Guatemala, 31 de agostb de 2015
- Informe 02-2015

Licenciada '

Clariza Lisbeth Castellanos Diaz
Viceministra de Cultura
Sub-Despacho

Estimada Licenciada Castellanos:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propoésito de presentarle mi
informe de actividades mensuales conforme a lo estipuladoenel
" Contrato Administrativo por servicios técnico profesionales Namero 15722015
Aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Nomero 588-2015 correspondiente del
mes de agosto del presente afio, y para el cobro ‘de mis honorarios estoy
presentando la factura nimero 00061 Serie A. o |

-Actividades Realfzadas:

a) Apoyo en revisién y documentacion de procesos de administracién financiera
de la Direccion Superior. s =
' b) Apoyo en levantamiento y analisis de la ‘informacién con respecto a la
« ejecucién presupuestaria del mes de Agosto 2015 |
c) Apoyo en visitas técnicas para levantamiento y analisis de informacién de
diferentes unidades del Ministerio de Cultura y Deporte.
d) Apoyo en reuniones periddicas de La Administraciéon General.
@) Se asesord en planificar, coordinar el trabajo de los Departamentos
Administratorio financiero de la Direccién Superior. |
f) Se apoy6 en la coordinacion y desarrollo de las actividades generadas de la

administracién general | |
g) Asesorar a la Administracion General en materia Administrativa y Financiera.

Resultados Obtenidos:

Levantamiento de informacion, analisis y mejoras con. respecto al mes de agosto
2015, para toma de decisiones administrativas financieras.
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